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I. NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 8/2023. 

1. Sản xuất nông nghiệp 

- Tập trung chỉ đạo chăm sóc lúa và hoa màu vụ thu mùa năm 2023; 

- HTX dvnn, cán bộ khuyến nông thường xuyên theo dõi tình hình sinh trưởng 

phát triển của cây trồng để khuyến cáo chăm sóc phòng trừ sâu bệnh cho nhân dân. 

Thông báo phòng trừ chuột hại, sâu cuốn lá, sâu độc thân, bạc lá …cho diện tích lúa 

đang vào giai đoạn làm đòng; 

- Thông báo cho nhân dân chủ động thu hoạch Vừng và hoa màu trên bái; 

- HTX DVNN tháo cống cồn voi để chủ động ứng phó với mưa lớn sảy ra. 

2. Chăn nuôi 

- Cán bộ thú y tích cực tuyên truyền  nhân dân phòng chống dịch đi đôi với tái 

đàn gia súc gia cầm. hiện nay dịch bệnh không xảy ra trên địa bàn xã; 

- Tổng Đàn gia súc gia cầm: 2.530 con; Đàn lợn: 85 con; Đàn trâu: bò 50 con; 

Đàn Chó: 214 con; 

- Thông báo cho bà con tổng vệ sinh, phun thuốc sát trùng cho vật nuôi. 

3. Nuôi trồng thủy sản 

- Thường xuyên thăm đồng đôn đốc các hộ chăm sóc Tôm và phòng trừ dịch 

bệnh cho Tôm; Tôm đủ kích cở chủ động thu hoạch tránh mùa mưa bão và thả bổ sung 

Tôm, Cua sau khi thu hoạch xong; 

- Điều chỉnh nước, cung cấp nước vào các Ao nuôi; 

- Thuê Máy múc khắc phục một số điểm rò rỉ qua Đê bao ngăn mặn. 

4. Địa chính:  

- Hoàn thiện hồ sơ đổi điền dồn thửa lần 3 theo yêu cầu của huyện; 

- Hoàn thiện hs MB 33; 

- Hoàn thiện hồ sơ GPMB công viên mi ni của xã; 

- Tiếp tục vận động GPMB: MB 20 thôn Ngh a Phú; 

- Giám sát các công trình xây dựng trên địa bàn xã; 

- Khảo sát, bổ túc hồ sơ thiết lập mặt bằng thôn Phục lễ; 

- Nhận bàn giao HS quy hoạch xây dựng chung xã. 

5. Tài chính: 

- Hoàn thành việc chi trả lương, phụ cấp cho cán bộ công chức, cán bộ không 

chuyên trách tháng 08/2023;  

- Cơ bản hoàn thành thu thuế PNN năm 2023, thu các loại quỹ công chuyên 



dùng, quỹ phòng chống thiên tai cho tỉnh năm 2023; 

- Phối hợp với chi cục thuế huyện Hoằng Hóa rà soát địa chỉ các hộ kinh doanh 

để lập bản đồ số hộ kinh doanh trên địa bàn xã; 

- Tiếp tục rà soát thông tin hộ nộp thuế phi nông nghiệp; 

- Hoàn thành công tác kiểm tra ngân sách 6 tháng đầu năm 2023 với phòng Tài 

chính – kế hoạch Huyện; 

- Tham gia nghiệm thu các công trình xây dựng đã hoàn thành đưa vào sử dụng; 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn theo quy định. 

6. Văn hóa: 

- Tuyên truyền các ngày kỷ niệm trong tháng: 78 năm Cách mạng tháng 8 và 

quốc khánh 2/9; 

- Tuyên truyền cho nhân dân, các cơ quan dọn vệ sinh, treo Cờ Tổ quốc trong 

dịp 19/8; 

- Phối hợp với hội nông dân, đoàn thanh niên tổ chức khai mạc giải giải bóng đá 

nông dân, thanh niên, thiếu niên  năm 2023; 

- Phối hợp với đoàn thanh niên tuyên truyền, tổ chức trại hè TTN năm 2023; 

- Trong tháng viết và đưa 3 tin bài trên  trang thông tin điện tử xã để tuyên 

truyền. lên 02 băng zôn tuyên truyền; 

- Tuyên truyền và kiểm tra công tác ATTP trên toàn xã. 

7. Chính sách xã hội: 

- Thực hiện công văn số 2261 ngày 18/8/2023  của Phòng Lao động huyện 

Thực hiện rà soát thông tin trẻ em dưới 16 tuổi,  cập nhật, chuẩn hóa, làm sạch và 

hoàn thiện dữ liệu trẻ em trên phần mềm quản lý trẻ em tại cơ sở; 

- Thực hiện công văn số 2255 ngày 18/8/2023  của Phòng Lao động huyện về  

rà soát, sửa đổi, bổ sung dữ liệu hộ nghèo, hộ cận nghèo kết nối với cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư do chưa chính xác về thông tin; 

- Hoàn Thiện một số hồ sơ bảo trợ xã hội có nhu cầu đi giám định y khoa tại 

trung tâm giám định y khoa tỉnh; 

- Thực hiện các nhiệm vụ theo công văn và nhiệm vụ thường xuyên của l nh 

vực phụ trách. 

8. Ban chỉ huy quân sự: 

 Công tác SSCĐ:  

- Thường xuyên tham gia trực SSCĐ  theo kế hoạch; 

- Phối hợp bảo vệ thành công tổ chức Trại hè Thanh thiếu nhi năm 2023.  

 Công tác dân quân:  

 Thực hiện theo kế hoạch của Ban CHQS huyện. 

   Công tác Tuyển quân, tuyển sinh và Dự bị động viên: 

 -  Thực hiện tốt việc quản lý Quân nhân dự bị. 

Công tác Chính trị: 

-  Thực hiện theo kế hoạch của Ban CHQS huyện; 



- Xây dựng các văn kiện, nội dung chuẩn bị cho Diễn tập chiến đấu phòng thủ 

xã. 

        Công tác chính sách: 

  - Thực hiện theo kế hoạch của Ban CHQS huyện.  

Công tác Giáo dục quốc phòng & An ninh: 

- Thực hiện theo kế hoạch của Ban CHQS huyện; 

- Rà soát báo cáo danh sách đối tượng 3, 4 năm 2024. 

Công tác VKTB – HCKT: 

- Duy trì bảo dưỡng theo qui định; 

- Kiểm tra hệ thống sổ sách bảo quản VKTB. 

9. Công an: 

- Tham mưu, tổ chức thành công ngày hội toàn dân bảo vệ ANTQ năm 2023 

kết hợp “ Diễn đàn Công an lắng nghe ý kiến nhân dân năm 2023 ”; 

- Tham mưu Ban chỉ đạo Đề án 06 xã tiến hành tuyên truyền, hướng dẫn công 

dân đăng ký, kích hoạt, sử dụng tài khoản định danh điện tử; 

- Phối hợp với Công chức TP - HT nhập dữ liệu hộ tịch trên nền tảng CSDL 

QG về dân cư; 

- Bảo vệ ANTT hội trại hè truyền thống xã năm 2023, không xảy ra mất 

ANTT. 

10. Công tác y tế dân số: 

Công tác thường xuyên: 

- Cấp phát thuốc BHYT cho nhân dân; 

- Trực đảm bảo 24/24, trang phục tác phong chuẩn theo quy định của ngành, 

triển khai khám bệnh xử lý tai nạn cấp cứu an toàn; 

- Khám bệnh nhân dân 105 BN, BHYT 75 BN, khám điều trị tại trạm y tế 0 

BN, xử lý cấp cứu 0 BN, chuyển tuyến 01 BN; 

- Thực hiện tốt công tác khám chữa bệnh, làm tốt công tác phòng chống dịch 

mùa Hè; 

11. Công tác văn phòng – tƣ pháp hộ tịch: 

Văn Phòng 

- Thực hiện tốt công tác tiếp dân, trực giải quyết tại bộ phận một cửa, đôn đốc 

nhắc nhở CBCC thực hiện tốt kỷ luật, kỷ cương hành chính tại công sở; 

- Tiếp Đoàn kiểm tra của UBND Huyện về kiểm tra công tác thực hiện CCHC 

của UBND Xã từ 01/01/2022 đến 30/6/2023; 

- Tham gia các lớp tập huấn do Tỉnh và Huyện yêu cầu; 

- Theo giỏi văn bản đi, văn bản đến trên hệ thống văn bản môi trường điện tử. 

Tư pháp hộ tịch 

+ Đăng ký khai sinh: 

Tổng đăng ký khai sinh trong tháng là: 18 TH 

Nam: 11 TH  Nữ: 07 TH 



Trong đó: 

- Đăng ký khai sinh đúng hạn: 14 TH   Nam: 09 TH  Nữ: 05 TH 

- Đăng ký khai sinh quá hạn: 0 TH   Nam: 0 TH   Nữ: 0 TH 

- Đăng ký lại việc sinh: 04 TH    Nam: 02 TH  Nữ: 02 TH 

+ Đăng ký khai tử: 

Tổng đăng ký khai tử : 01 TH 

Trong đó:       Nam: 0 TH     Nữ: 01 TH 

- Đăng ký khai tử đúng hạn: 01 TH    Nam: 0 TH   Nữ: 01 TH 

+ Đăng ký kết hôn: 

Tổng số cặp vợ chồng kết hôn 05 cặp 

Trong đó: 

- Đăng ký kết hôn mới 05 Cặp 

- Đăng ký lại việc kết hôn: 0 Cặp 

+ Cấp giấy xác nhận tình trạng hôn nhân: 

 Tổng cấp giấy xác nhận tình trạng hôn nhân: 03 TH 

Trong đó: 

- Cấp GXN tình trạng hôn nhân để đi ĐKKH trong nước: 03 TH; 

- Cấp GXN tình trạng hôn nhân để đi ĐKKH với người nước ngoài: 0 TH; 

- Cấp GXN tình trạng hôn nhân để đi giao dịch dân sự: 0 TH 

+ Đăng ký thay đổi, cải chính Hộ tịch: 

Tổng số thay đổi, cải chính Hộ tịch trong tháng: 0 TH 

Trong đó: 

- Đăng ký thay đổi lại Tên, chữ đệm: 0 TH; 

- Đăng ký thay đổi lại họ: 0 TH. 

+ Đăng ký nhận nuôi con nuôi: 0 TH 

+ Công tác chứng thực: 

- Chứng thực bản sao từ bản gốc cho 57 lượt; 

- Chứng thực bản sao từ bản chính cho 197 lượt; 

- Chứng thực chữ ký cho 02 lượt. 

+ Công tác nhập dữ liệu, phần mềm Hộ tịch: 

- Đang nhập dữ liệu Hộ tịch giai đoạn 3 từ 2005 trở về trước theo CV của Bộ 

Tư Pháp; 

- Phối hợp với Công an xã lập dữ liệu hộ tịch vào cơ sở dữ liệu Quốc gia về 

dân cư theo Đề án 06. 

+ Công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật: 

- Tuyên truyền, vận động nhân dân giao dịch TTHC l nh vực hộ tịch theo Mức 

độ 3, mức độ 4 và thực hiện chứng thực điện tử trực tuyến qua cổng dịch vụ công 

Quốc gia; 

- Tuyên truyền trên hệ thống Loa truyền thanh Xã về: Luật đất đai, Luật môi 

trường; Luật bảo hiễm y tế; Luật hộ tịch; Luật cư trú; Luật chăn nuôi;... 



 + Công tác tiếp dân: 

- Thường xuyên trực giải quyết công việc hàng ngày đảm bảo đúng quy định, 

không để công việc ùn tắc, mọi công việc đều giải quyết nhanh gọn không gây phiền 

hà cho công dân đến giao dịch. 

 + Công tác phối hợp với các phòng, ban chuyên môn của UBN Huyện: 

- Phối hợp với phòng bảo hiểm đề nghị cấp thẻ BHYT cho trẻ em dưới 6 tuổi 

theo quy định. 

12. Cơ sở thôn: 

- Tuyên truyền cho nhân dân chăm sóc, thu hoạch hoa màu trên bái; 

- Tuyên truyền các hộ chăn nuôi phòng chống dịch bệnh cho đàn gia súc, gia 

cầm, đặc biệt là bệnh viêm da nổi cục trên trâu bò; 

- Làm tốt công tác tuyên truyền, phòng chống dịch bệnh mùa hè; 

- Tổ chức thực hiện chỉnh trang cảnh quan môi trường; 

- Tổ chức tốt ngày thương binh liệt sỹ 27/7; 

- Làm tốt công tác thu các khoản đóng góp vụ mùa theo quy định; 

- Lãnh chỉ đạo phối hợp tổ chức hội trại truyền thống TTN năm 2023; 

- Tổ chức tốt chuẩn bị cho công tác bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2023-2025; 

- Duy trì và ổn định tình hình ANTT trên địa bàn. 

II. PHƢƠNG HƢỚNG THÁNG 9/2023. 

1. Sản xuất nông nghiệp: 

- Tập trung chỉ đạo hướng dẫn nhân dân thu hoạch diện tích vừng, đậu. chuẩn bị 

quỹ đất sớm cho vụ thu đông năm 2023; 

- HTX DVNN, cán bộ khuyến nông thường xuyên theo dõi tình hình sinh trưởng 

phát triển của cây trồng để khuyến cáo chăm sóc phòng trừ sâu bệnh cho nhân dân;  

- Lên phương án phòng chống lụt bão, bảo trì bảo dưỡng, khơi thông dòng chảy 

hệ thống kênh mương, tiêu nước kịp thời khi có mưa lớn xảy ra. 

2. Về chăn nuôi: 

- Tiêm phòng đợt 02/2023; 

- Thống kê đàn Gia súc, gia cầm; 

- Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh trên đàn gia súc gia cầm, thống kê 

rà soát tổng đàn gia súc gia cầm báo cáo Phòng NN Huyện; 

- Thường xuyên tổng vệ sinh, phun thuốc sát trùng hoặc sử dụng vôi bột để sát 

trùng khu vực nuôi. 

3. Về nuôi trồng thủy sản: 

- Tiếp tục chăm sóc phòng trừ dịch bệnh cho Tôm, Cua…; 

- HTX tăng cường thăm đồng kiểm tra dịch bệnh, để thông báo kịp thời đến tận 

Hộ nuôi; 

- Tôm, Cua đủ kích cở tiến hành thu hoạch nhanh gọn, tránh thiệt hại do thiên tai; 

- Lực lượng Bảo nông duy trì điều chỉnh nước và cấp nước phục vụ cho Ao nuôi; 

- Tăng cường công tác tuần tra bảo vệ tài sản của Hộ nuôi. 

4. Địa chính: 



- Chuẩn bị cho công tác đấu giá 26 lô đất tại MB 61 (đợt 4); 

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ đổi điền dồn thửa lần 3 theo yêu cầu của huyện; 

- Lập hồ sơ GPMB số 20 thôn Ngh a Phú; 

- Phối hợp tổ chức hội nghị công bố quy hoạch chung xã; 

- Giám sát các công trình xây dựng trên địa bàn xã; 

- Phối hợp với xã đội trong công tác diễn tập PCTT. 

5. Tài chính: 

- Chi trả lương và phụ cấp cho cán bộ, công chức, người hoạt động không 

chuyên trách tháng 9/2023 theo quy định; 

- Chi trả nghiệp vụ và thanh toán các hồ sơ chi phí của các ngành, các đơn vị; 

- Tổ chức thu sản thầu các hợp đồng kinh tế năm 2023 và thu nợ các năm trước 

còn tồn lại; 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn theo quy định. 

6. Văn hóa: 

- Tiếp tục công tác thông tin tuyên truyền. tuyên truyền các ngày kỷ niệm trong 

tháng; 

- Phối hợp 3 Nhà trường tổ chức tốt Lễ khai giảng năm học 2023-2024; 

- Phối hợp tham mưu công tác quản lý Ngh a trang trên địa bàn xã; 

- Tiếp tục tham mưu khăc phục hệ thống truyền thanh bị hư hỏng; 

- Phối hợp với CC VPTK tham mưu nâng cấp hệ thống mạng đảm bảo ATTT 

mạng đã được phê duyệt; 

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra ATTP trong dịp tết trung thu. 

7. Chính sách xã hội: 

- Tiếp tục thực hiện  theo kế hoạch số 152 của UBND tỉnh về triển khai thực 

hiện chuyển đổi số trong chi trả chính sách an sinh xã hội không dung tiền mặt cho 

đối tượng người có công và đối tượng BTXH; 

- Thực hiện các nhiệm vụ theo công văn và nhiệm vụ thường xuyên.   

8. Ban chỉ huy quân sự: 

Công tác dân quân: 

- Thực hiện theo kế hoạch của Ban CHQS huyện; 

- Làm tốt công tác Diễn tập theo kế hoạch. 

Công tác Tuyển quân, Tuyển sinh, Dự bị động viên: 

- Di chuyển Ngh a vụ quân sự cho nam công dân vào các trường TC,CĐ,ĐH; 

- Rà soát và quản lý Nam công dân diện SSNN năm 2024 để báo cáo huyện 

theo các mẫu biểu . 

Công tác Chính sách: 

- Tiếp tục nhận tiền đối tượng hưởng trợ cấp 1 lần theo QĐ/49; 62  theo kế 

hoạch ( nếu có). 

Công tác phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứ nạn mùa mưa bảo: 



- Thực hiện phương án, kế hoạch, thuyết minh sẵn sàng ứng cứu khi có tình 

huống xảy ra; 

- Tham gia xử trí tình huống PCTT tại Đê Sông Cung “ Diễn tập”. 

Công tác SSCĐ và diễn tập khu vực phòng thủ: 

- Làm tốt công tác diễn tập KVPT theo kế hoạch.( Vận hành cơ chế 02 và Xử 

trí tình huống PCTT tại Đê Sông Cung ). 

Công tác Hậu cần kỹ thuật, vũ khí trang bị: 

- Thường xuyên duy trì bảo quản, bảo dưỡng, vệ sinh định kỳ bảo đảm theo kế 

hoạch của trên; 

- Phối hợp cùng các nghành đoàn thể thực hiện tốt theo kế hoạch của địa 

phương. 

9. Công an: 

- Tham gia diễn tập chiến đấu trong khu vực phòng thủ năm 2023; 

- Phối hợp với Công chức TP - HT nhập dữ liệu hộ tịch trên nền tảng CSDL 

Quốc gia về dân cư; 

- Tiếp dân giải quyết thủ tục hành chính, trực tiếp nhận giải quyết tin báo tố 

giác về tội phạm. 

10. Công tác y tế dân số: 

- Tăng cường chất lượng khám chữa bệnh ban đầu cho nhân dân; 

- Tăng cường truyền thông giáo dục sức khỏe phòng chống các dịch bệnh theo 

mùa; 

- Tổ chức thực hiện tiêm chủng  và dịch vụ cho nhân dân có nhu cầu để phục 

vụ, chăm sóc sức khỏe cho nhân dân. 

11. Công tác Tƣ pháp - văn phòng: 

- Trực làm việc, quản lý hồ sơ, văn bản, ký tên, đóng dấu trên hệ thống điện tử; 

- Thực hiện tốt công tác tiếp dân, trực giải quyết tại bộ phận một cửa; 

- Nhập dữ liệu hộ tịch giai đoạn 3 từ năm 2006 trở về trước theo CV của Bộ tư 

pháp; 

- Phối hợp với Công an Xã nhập dữ liệu Hộ tịch và Scan sổ hộ tịch vào cơ sở 

dữ liệu Quốc gia về dân cư theo Đề an 06 của Bộ Công an và Bộ Tư pháp; 

- Vận động, hướng dẫn nhân dân giao dịch TTHC l nh vực Hộ tịch theo mức 

độ 3, mức độ 4 và thực hiện chứng thực trực tuyến qua cổng dịch vụ công Quốc gia; 

- Vận động nhân dân đăng ký trực tuyến đối với 02 l nh vực; Đăng ký khai 

sinh, Đăng ký thường trú, cấp thẻ BHYT và Đăng ký Khai tử, Xóa đăng ký thường 

trú, giải quyết chế độ mai tang phí theo quy định; 

- Phối hợp cùng các nghành tuyên truyền để các hội viên, đoàn viên nhận thức 

rõ tầm quan trọng của việc đăng hộ tịch; 

- Tuyên truyền trên hệ thống Loa truyền thanh xã các Pháp lênh, văn bản Luật 

mới; 



- Làm tốt công tác lưu trữ hồ sơ, sổ sách hộ tịch, các giấy tờ hộ tịch để tiện cho 

việc cấp bản sao từ bản gốc. 

12. Cơ sở thôn: 

- Tuyên truyền cho nhân dân chăm sóc và thu hoạch hoa màu trên bái; 

- Tuyên truyền các hộ chăn nuôi phòng chống dịch bệnh, thực hiện tái đàn cho 

đàn gia súc, gia cầm, tuyên truyền phòng chống bệnh viêm da nổi cục trên Trâu Bò;  

- Tổ chức thực hiện chỉnh trang cảnh quan, vệ sinh môi trường hàng tuần; 

- Tiếp tục vận động nhân dân cài đặt kích hoạt tài khoản định danh điện tử; 

- Đảm bảo tình hình ANCT – TT ATXH trên địa bàn. 

 

Nơi nhận:  

- TT.Đảng ủy (B/c) 

- UBND (T/h) 

- Lưu Vp 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Trƣơng Ngọc Thảo 
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